Hướng dẫn điền mẫu biểu đăng ký dịch vụ Internet Banking

	Cài đặt cho doanh nghiệp

· Thông tin doanh nghiệp: Điền thông tin doanh nghiệp
· Gói dịch vụ:
· Gói tài chính: là gói thực hiện các loại giao dịch tài chính như: Chuyển khoản, tiền gửi trực tuyến, truy vấn các thông tin về tài khoản của mình tại VIB
· Gói truy vấn: là gói chỉ thực hiện truy vấn để xem thông tin giao dịch tài khoản tại VIB mà không thực hiện được giao dịch tài chính như gói tài chính
· Tài khoản thanh toán phí dịch vụ: Là tài khoản mà Quý khách muốn thanh toán phí dịch như phí duy trì, token để thanh toán phí dịch vụ với VIB
· Tài khoản sử dụng trên trên Ngân hàng điện tử: Là các tài khoản dùng để thực hiện giao dịch từ tài khoản đó tại VIB

	

	Cài đặt người sử dụng

· Vai trò của người sử dụng :  
· Vai trò "Xem" để chỉ xem thông tin tài khoản mà không được thực hiện giao dịch. 
· Vai trò "Nhập" là người thực hiện nhập các lệnh giao dịch. 
· Vai trò "Kiểm tra" là người kiểm tra giao dịch của người nhập để chuyển lên người duyệt (Vai trò Kiểm tra có thể có hoặc không, nếu có đăng ký thì vai trò này cũng phải sử dụng thiết bị bảo mật để thực hiện giao dịch). 
· Vai trò "Duyệt" là người để duyệt các lệnh giao dịch do người nhập và người kiểm tra (nếu có) chuyển lên (phải sử dụng thiết bị bảo mật để thực hiện giao dịch). Vài trò Nhập, Kiểm tra và Duyệt là áp dụng với Khách hàng đăng ký gói tài chính, các vai trò này bao gồm cả chức năng xem. Số lượng của các user không bị hạn chế.
· Nhóm phê duyệt: doanh nghiệp tick chọn vào nhóm 1,2,3 tương ứng với người sử dụng có vai trò duyệt lệnh. Mục đích của chọn nhóm là để phân quyền cho những người duyệt theo từng nhóm, số lượng người duyệt theo nhóm. 
· Sử dụng thiết bị bảo mật: Tick chọn để lựa chọn sử dụng thiết bị bảo mật lấy OTP.  Chỉ tick chọn thiết bị bảo mật với người có vài trò Kiểm tra và duyệt lệnh                 
Ví dụ như sau:



	Người sử dụng thứ nhất/ User 1
	Người  sử dụng thứ hai/ User 2

	Tên đăng nhập/ User name: Doanhnghiepnhap1
Vai trò người dùng/ Role:.
	☒ Xem/ Viewer
	☐ Kiểm tra/ Verifier

	☒ Nhập/ Inputer
	☐ Duyệt/ Authoriser


Nhóm phê duyệt (**)/Authorization Group:
	☐ Nhóm 1/Group 1
	☐ Nhóm 2
Group 2
	☐ Nhóm 3
Group 3


☐ Sử dụng Thiết bị bảo mật/ Use token key
Họ và tên/ Full name: Nguyễn Thị A
 Địa chỉ/ Address: 16 PCT
Di động/ Mobile: 0912345678
Email: vib@gmail.com
Ngày sinh/ Birth day: 01/01/1986
Quốc tịch/ Nationality: VN
CMND/ Hộ chiếu/ ID/ Passport No: 123456789
Ngày cấp/ Issued date: 20/02/2020.
Nơi cấp/ Place: Hà Nội
Chức vụ/ Position: NV
Giới tính/ Gender:
☐ Nam/ Male ☒ Nữ/ Female
	Tên đăng nhập/ User name: Doanhnghiepduyet
Vai trò người dùng/ Role:
	☒ Xem/ Viewer
	☐ Kiểm tra/ Verifier

	☐ Nhập/ Inputer
	☒ Duyệt/ Authoriser


Nhóm phê duyệt (**)/Authorization Group :
	☒ Nhóm 1
Group 1
	☐ Nhóm 2
Group 2
	☐ Nhóm 3
Group 3


☒ Sử dụng Thiết bị bảo mật/ Use token key
Họ và tên/ Full name: Nguyễn Văn A
 Địa chỉ/ Address: 16 PCT
Di động/ Mobile: 0977123456
Email: nva@gmail.com
Ngày sinh/ Birth day: 20/02/1980
Quốc tịch/ Nationality: VN
CMND/ Hộ chiếu/ ID/ Passport No: 12345678
Ngày cấp/ Issued date: 20/02/2019
Nơi cấp/ Place: Hà Nội
Chức vụ/ Position: Giám đốc
Giới tính/ Gender:
☒ Nam/ Male ☐ Nữ/ Female

	Chữ ký/ Signature


	Chữ ký/ Signature

	




	


	Thiết lập hạn mức, phân quyền cho cấp duyệt

· [bookmark: _GoBack]Loại dịch vụ chuyển tiền: loại chuyển tiền cần thiết lập cho các loại giao dịch trên Internetbanking
·  Hạn mức tối đa: là số tiền tối đa được phép thực hiện duyệt lệnh cho 1 giao dịch, nếu để trống là mặc định được phép giao dịch hết số dư tài khoản có. Doanh nghiệm mong muốn hạn mức tối đa bao nhiều thì nhập giá trị đó vào để thiết lập.
· Số người phê duyệt: là số người cần để thực hiện duyệt lệnh, tối thiểu là 1 người và tối đa là 3 người
· Duyệt theo thứ tự: là cách thức phê duyệt theo thứ tự từng nhóm từ nhóm 1 đến nhóm 3 theo trình tự được thiết lập.
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